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DƛǊƛǒ 

.ǳ ŘƻƪǸƳŀƴΤ .L½ŘƻŎǎ ǸǊǸƴǸƴǸƴ ƪǳƭƭŀƴƤƳƤ ƛƭŜ ƛƭƎƛƭƛ ōƛƭƎƛ ǾŜǊƳŜƪ ŀƳŀŎƤȅƭŀ ƘŀȊƤǊƭŀƴƳƤǒǘƤǊΦ 

5ƻƪǸƳŀƴŘŀ ƪǳƭƭŀƴƤŎƤ ŀǊŀȅǸȊƭŜǊƛ ǾŜ ȅŀǇƤƭŀōƛƭŜƴ ƛǒƭŜƳƭŜǊ ƘŀƪƪƤƴŘŀ ŘŜǘŀȅƭƤ ōƛƭƎƛƭŜǊ ǾŜǊƛƭƳŜƪǘŜŘƛǊΦ 

.L½ŘƻŎǎ ƛƭŜ ƪǳǊǳƳ ƛœƛƴŘŜ ǸǊŜǘƛƭƳƛǒ ǾŜκǾŜȅŀ ƪǳǊǳƳǳƴǳȊ ƎŜƭŜƴ ǘǸƳ ōŜƭƎŜƭŜǊƛ ƪŀȅŘŜŘŜōƛƭƛǊΣ ƘŀǾale 

ŜŘŜōƛƭƛǊ ǾŜȅŀ ƻƴŀȅŀ ǎǳƴŀōƛƭƛǊǎƛƴƛȊΦ !ȅǊƤŎŀΣ ƪŀȅŘŜǘƳƛǒ ƻƭŘǳƐǳƴǳȊ ǘǸƳ ŘƻƪǸƳŀƴƭŀǊŀ ƎŜœƳƛǒŜ 

ȅǀƴŜƭƛƪ ƻƭŀǊŀƪ ŘƛƭŜƐƛƴƛȊ ȊŀƳŀƴŘŀ ŜǊƛǒŜōƛƭƛǊǎƛƴƛȊΦ {ƛǎǘŜƳ ǸȊŜǊƛƴŘŜ ƎŜǊœŜƪƭŜǒǘƛǊƛƭŜƴ ǎŜœƛƭƳƛǒ ƛǒƭŜƳƭŜǊŜ 

ȅǀƴŜƭƛƪ ǊŀǇƻǊƭŀǊ ŀƭŀōƛƭƛǊǎƛƴƛȊΦ ²Ŝō ǘŀōŀƴƭƤ ƻƭƳŀǎƤ ƴŜŘŜƴƛȅƭŜΣ ŘƛƭŜƐƛƴƛȊ ƘŜǊƘŀƴƎƛ ōƛǊ ȅŜǊŘŜƴ ƛƴǘŜǊƴŜǘ 

ōŀƐƭŀƴǘƤǎƤ ȅŀǊŘƤƳƤȅƭŀ ǎƛǎǘŜƳŜ ŜǊƛǒŜōƛƭƛǊΣ ƛƘǘƛȅŀœ ŘǳȅŘǳƐǳƴǳȊ ōŜƭƎŜκōŜƭƎŜƭŜǊŜ ŜǊƛǒƛƳ ǎŀƐƭŀȅŀōƛƭƛǊ ǾŜ 

ŘƛƐŜǊ ƛǒƭŜƳƭŜǊƛƴƛȊƛ ǎƻƴǳœƭŀƴŘƤǊŀōƛƭƛǊǎƛƴƛȊΦ 

{ƛǎǘŜƳŜ ƪŀȅŘŜŘƛƭƳƛǒ ǘǸƳ belge ve bilgilerin ƎǸƴƭǸƪ ȅŜŘŜƪƭŜǊƛ ŀƭƤƴƳŀƪǘŀŘƤǊΦ {ƛǎǘŜƳ ȅǀƴŜǘƛŎƛƭŜǊƛ 99{ 

ŦƛǊƳŀǎƤ ƛƭŜ ƛǊǘƛōŀǘŀ ƎŜœŜǊŜƪ ƛǎǘŜŘƛƪƭŜǊƛ ǘŀǊƛƘ ƛœƛƴ ȅŜŘŜƪƭŜǊŜ ŜǊƛǒŜōƛƭƛǊ ǾŜ ƎŜǊŜƪƛǊǎŜ ǎƛǎǘŜƳŜ ǘŜƪǊŀǊ 

ŘŀƘƛƭ ŜŘƛƭŜōƛƭƳŜƭŜǊƛ ǎŀƐƭŀƴŀōƛƭƛǊΦ 

 

¢ŜǊƛƳƭŜǊ ǾŜ YƤǎŀƭǘƳŀƭŀǊ 

EES : 9ƴǘŜƎǊŜ 9ƴŦƻǊƳŀǎȅƻƴ {ƛǎǘŜƳƭŜǊƛ 9ƐƛǘƛƳ 5ŀƴƤǒƳŀƴƭƤƪ ¢ƛŎΦ !Φ Φ 

.L½ŘƻŎǎ Υ 99{ ŦƛǊƳŀǎƤƴŀ ŀƛǘ ϥ5ƻƪǸƳŀƴ ¸ǀƴŜǘƛƳ {ƛǎǘŜƳƛϥ ǸǊǸƴǸΦ 

TSE 13298: ¢ǸǊƪ {ǘŀƴŘŀǊǘƭŀǊƤ 9ƴǎǘƛǘǸǎǸ Elektronik Belge YǀƴŜǘƛƳƛ{ǘŀƴŘŀǊǘƤ 

YǳƭƭŀƴƤŎƤ !ǊŀȅǸȊǸ Υ YǳƭƭŀƴƤŎƤ ƛƭŜ ǇǊƻƎǊŀƳ ŀǊŀǎƤƴŘŀ ǾŜǊƛ ŀƪƤǒƤƴƤƴ ƎŜǊœŜƪƭŜǒǘƛƐƛ ƻǊǘŀƳ. 
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.TwTb/T .m[«a: BIZdocs Elektronik Belge ̧ ǀƴŜǘƛƳ {ƛǎǘŜƳƛ 

BIZdocs Ana 9ƪǊŀƴƤκ!ǊŀȅǸȊǸ 

 

 

 

 Ŝƪƛƭ 1Υ .L½ŘƻŎǎ !ƴŀ 9ƪǊŀƴƤ 

.ƤȊŘƻŎǎ ŀƴŀ ŜƪǊŀƴƤ Ǹœ ŀȅǊƤ ōǀƭǸƳŘŜƴ ƻƭǳǒƳŀƪǘŀŘƤǊΦ aŜƴǸƭŜǊ ǾŜ ƳŜƴǸƭŜǊŜ ŀƛǘ ƛǒƭŜƳƭŜǊ ŀƴŀ ŜƪǊŀƴŘŀ ǎƻƭ 

ǘŀǊŀŦǘŀ ȅŜǊ ŀƭƳŀƪǘŀŘƤǊΦ TǒƭŜƳ ȅŀǇƤƭŀŎŀƪ ƳŜƴǸ ǎŜœƛƭŘƛƪǘŜƴ ǎƻƴǊŀΣ ƳŜƴǸȅŜ ŀƛǘ ƛǒƭŜƳƭŜǊ ŀƐŀœ ȅŀǇƤǎƤƴŘŀ ȅƛƴŜ ǎƻƭ 

ǘŀǊŀŦǘŀ ƭƛǎǘŜƭŜƴƛǊΦ {ŀƐ ǘŀǊŀŦǘŀ ƛƭƪ ŀœƤƭƤǒǘŀ ƳŜǎŀjlar ve varsa ǾŜƪŃƭŜǘŜ ƛƭƛǒƪƛƴ ōƛƭƎƛƭŜǊ ȅŜǊ ŀƭƳŀƪǘŀŘƤǊΦ {ŀƐ ǘŀǊŀŦǘŀ 

ŀȅƴƤ ȊŀƳŀƴŘŀ ǎŜœƛƭŜƴ ƛǒƭŜƳƭŜǊŜ ŀƛǘ ŀƭŀƴƭŀǊ ȅŜǊ ŀƭŀŎŀƪǘƤǊΦ 

 

 

Belge ̧ ǀƴŜǘƛƳƛ aŜƴǸǎǸΥ 

5ƻƪǸƳŀƴ ȅǀƴŜǘƛƳƛ ƳŜƴǸǎǸƴŘŜΣ ǎƛǎǘŜƳ ǸȊŜǊƛƴŘŜ faaliyet ƻƭǳǒǘǳǊƳŀƪΣ ōƛǊƛƳƭŜǊƛ ōŜƭƛǊƭŜƳŜƪΣ ǎŜǊƛ ǾŜ ƪƭŀǎǀǊ 

eklemek, belge  ŜƪƭŜƳŜƪ ǾŜ ōǳƴƭŀǊƤƴ ȅǀƴŜǘƛƳƛƴŜ ƛƭƛǒƪƛƴ ŀǊŀœƭŀǊ ȅŜǊ ŀƭƳŀƪǘŀŘƤǊΦ .ŜƭƎŜƭŜǊƛƴ ƘŀǾŀƭŜ ŜŘƛƭƳŜǎƛΣ 

ƎŜƭŜƴ ǾŜ ƎƛŘŜƴ ōŜƭƎŜƭŜǊƛƴ ƪƻƴǘǊƻƭǸΣ ōŜƭƎŜƭŜǊŜ ƴǳƳŀǊŀ ŀƭƤƴƳŀǎƤ ǾŜ ŘƛƐŜǊ ƛǒƭŜƳƭŜǊ ōǳ ƳŜƴǸ ŀƭǘƤƴŘŀƪƛ 

sŜœŜƴŜƪƭŜǊ ƛƭŜ ƎŜǊœŜƪƭŜǒǘƛǊƛƭƛǊΦ .ǳ ƳŜƴǸȅǸ ŀƛǘ ŀƭǘ ƛǒƭŜƳƭŜǊ ŀȅǊƤŎŀ ŜƭŜ ŀƭƤƴŀŎŀƪǘƤǊΦ 
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TǒƭŜƳƭŜǊ aŜƴǸǎǸΥ 

TǒƭŜƳƭŜǊ aŜƴǸǎǸƴŘŜΣ 9ǾǊŀƪ !ǊŀƳŀΣ ±ŜƪŃƭŜǘ ±ŜǊΣ 4ŀƭƤǒŀƴ ±ŜƪŃƭŜǘƭŜǊΣ 4ŀƭƤǒŀƴ ¢ǸƳ ±ŜƪŃƭŜǘƭŜǊ, ±ŜƪŃƭŜǘ 

DŜœƳƛǒƛΣ aŀƪŀƳ 5ŜƐƛǒǘƛǊΣ YǳƭƭŀƴƤŎƤ {ŜœŜƴŜƪƭŜǊƛ, CƻǊƳ ¢ŀǎŀǊƤƳƤΣ CƻǊƳ {ǳƴƳŀ TǒƭŜƳƛΣ  ŀōƭƻƴŘŀƴ 9ǾǊŀƪ «ǊŜǘΣ 

9ǾǊŀƪ 9ƪƭŜƳŜ ƛǒƭŜƳƭŜǊƛ ƎŜǊœŜƪƭŜǒǘƛǊƛƭƛǊΦ 

 

 

 

 Ŝƪƛƭ 2Υ TǒƭŜƳƭŜǊ ƳŜƴǸǎǸ 
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 Ŝƪƛƭ 3:1 TǒƭŜƳƭŜǊ ƳŜƴǸǎǸ 

TǒƭŜƳƭŜǊ ƳŜƴǸǎǸ ŀƭǘƤƴŘŀ 9ǾǊŀƪ !ǊŀƳŀ ǎŜœŜƴŜƐƛ ƛȊƭŜƴŜǊŜƪ 9ǾǊŀƪ !ǊŀƳŀ ŜƪǊŀƴƤƴŀ ŜǊƛǒƛƭƛǊΦ .ǳ ŜƪǊŀƴŘŀ 

ƛǎǘŜƴƛƭŜƴ ŀǊŀƳŀ ǀƭœǸǘƭŜǊƛκƪǊƛǘŜǊƭŜǊƛ ōŜƭƛǊƭŜƴŜǊŜƪ ŀǊŀƳŀ ƛǒƭŜƳƭŜǊƛ ǎƻƴǳœƭŀƴŘƤǊƤƭƤǊΦ DŜǊŜƪǘƛƐƛƴŘŜ ǎƤƪ ƪǳƭƭŀƴƤƭŀƴ 

ƪǊƛǘŜǊƭŜǊ ƛœƛƴ ŀǊŀƳŀ ǒŀōƭƻƴǳ ƻƭǳǒǘǳǊǳƭŀōƛƭƛǊ ǾŜ ŘŀƘŀ ƘƤȊƭƤ ŀǊŀƳŀƭŀǊ ǎŀƐƭŀƴŀōƛƭƛǊΦ 

 

 

 

 Ŝƪƛƭ 4Υ 9ǾǊŀƪ !ǊŀƳŀ 9ƪǊŀƴƤ 

±ŜƪŀƭŜǘ ǾŜǊƳŜ ƛǒƭŜƳƛ TǒƭŜƳƭŜǊ aŜƴǸǎǸƴŘŜƴ ά±ŜƪŀƭŜǘ ±ŜǊƳŜέ ƪƻƳǳǘǳ ǎŜœƛƭŜǊŜƪΣ ƛƭƎƛƭƛ ŜƪǊŀƴŀ ƎŜƭƛƴƛǊΦ 

9ƪǊŀƴŘŀ ǾŜƪŀƭŜǘ ǾŜǊŜƴΣ ǾŜƪŀƭŜǘ ŜŘŜƴ ǾŜ ǎǸǊŜȅŜ ƛƭƛǒƪƛƴ ōƛƭƎƛƭŜǊ ŜƪǎƛƪǎƛȊ ƻƭŀǊŀƪ ōŜƭƛrlendikten sonra kaydet 
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ƪƻƳǳǘǳȅƭŀ ƛǒƭŜƳ ǘŀƳŀƳƭŀƴƤǊΦ ±ŜƪŀƭŜǘ ǾŜǊƳŜ ƛǒƭŜƳƛ ƛƭŜΣ ǾŜƪŀƭŜǘ ŜŘŜƴΣ ǾŜƪŀƭŜǘ ŜǘǘƛƐƛ ƪƛǒƛƴƛƴ ȅŜǘƪƛƭŜǊƛƴƛ 

ōŜƭƛǊƭŜƴŜƴ ǎǸǊŜ ƛƭŜ ƪǳƭƭŀƴƤǊΦ !ȅǊƤŎŀ ǎƛǎǘŜƳŘŜ ǘŀƴƤƳƭŀƴƳƤǒ ǾŜƪŀƭŜǘƭŜǊ ƎǀǊƳŜƪ ƛœƛƴ ά4ŀƭƤǒŀƴ ±ŜƪŀƭŜǘƭŜǊέ ǾŜȅŀ 

ά4ŀƭƤǒŀƴ ¢ǸƳ ±ŜƪŀƭŜǘƭŜǊέ TǒƭŜƳƭŜǊƛ ǎŜœƛƭƛǊΦ 

 

 

 Ŝƪƛƭ 5Υ ±ŜƪŀƭŜǘ ±ŜǊƳŜ 9ƪǊŀƴƤ 

 

 

 

 

 Ŝƪƛƭ рΥ  ±ŜƪŃƭŜǘ 9ƪǊŀƴƤ 
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 Ŝƪƛƭ 6Υ 4ŀƭƤǒŀƴ ǾŜƪŀƭŜǘƭŜǊ 

.ƛǊ ƪǳƭƭŀƴƤŎƤƴƤƴ ōƛǊŘŜƴ ŦŀȊƭŀ ƳŀƪŀƳƤ ōǳƭǳƴŀōƛƭƛǊΦ YǳƭƭŀƴƤŎƤ ƘŀƴƎƛ ƳŀƪŀƳƤƴŀ ƎǀǊŜ ƛǒƭŜƳ ȅŀǇƳak istiyorsa 

TǒƭŜƳƭŜǊ ƳŜƴǸǎǸƴŘŜƴ άaŀƪŀƳ 5ŜƐƛǒǘƛǊέ ŀŘƤƳƤȅƭŀ ƛƭƎƛƭƛ ƳŀƪŀƳƤ ǎŜœŜǊŜƪ ƛǒƭŜƳƭŜǊƛƴŜ ŘŜǾŀƳ ŜŘŜōƛƭƛǊΦ 

 

 

 

 Ŝƪƛƭ 7Υ aŀƪŀƳ {ŜœƛƳƛ ŜƪǊŀƴƤ 

YǳƭƭŀƴƤŎƤƭŀǊ TǒƭŜƳƭŜǊ aŜƴǸǎǸ ŀƭǘƤƴŘŀ YǳƭƭŀƴƤŎƤ {ŜœŜƴŜƪƭŜǊƛ ŀƭŀƴƤƴŘŀ ǎƛǎǘŜƳƛ ƪǳƭƭŀƴƤǊƪŜƴ ƛƘǘƛȅŀœ ŘǳȅŀŎŀƪƭŀǊƤ 

ƛƭŀǾŜ ŦƻƴƪǎƛȅƻƴƭŀǊƤ ǎŜœŜōƛƭƛǊƭŜǊΦ 
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 Ŝƪƛƭ 8Υ YǳƭƭŀƴƤŎƤ ǎŜœŜƴŜƪƭŜǊƛ ŜƪǊŀƴƤ 

 

 

 

 

wŀǇƻǊƭŀǊ aŜƴǸǎǸΥ 

wŀǇƻǊƭŀǊ ƳŜƴǸǎǸƴŘŜΣ ǎƛǎǘŜƳ ǸȊŜǊƛƴŘŜƪƛ œŜǒƛǘƭƛ ƛǒƭŜƳƭŜǊŜ ȅǀƴŜƭƛƪΣ 9ƭŜƳŀƴ YŀȅƤǘ TǎǘŀǘƛǎǘƛƐƛΣ DǸƴƭǸƪ wŀǇƻǊǳΣ 

Birim Evrak Raporu, IŀǾŀƭŜ TǒƭŜƳ TǎǘΦ wŀǇƻǊǳΣ aŀƪŀƳ TƳȊŀκtŀǊŀŦ TǎǘΦ wŀǇƻǊǳΣ YǳǊǳƳ Tœƛ ½ƛƳƳŜǘƭŜƴŜƴ 

9ǾǊŀƪ wŀǇƻǊǳΣ YǳǊǳƳ 5ƤǒƤ ½ƛƳƳŜǘƭŜƴŜƴ 9ǾǊŀƪ wŀǇƻǊǳΣ YƭŀǎǀǊ !œ- Kapa TǎǘΦΣ ¢ǊŀƴǎŦŜǊ ς TƳƘŀ [ƛǎǘŜǎƛΣ IŀǾŀƭŜ 

.ƛƭƎƛƭŜǊƛΣ 9ǾǊŀƪ YŀȅƤǘ .ƛƭƎƛƭŜǊƛ ǊŀǇƻǊƭŀǊƤ ŀƭƤƴƤǊΦ 
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 Ŝƪƛƭ 9Υ wŀǇƻǊƭŀǊ aŜƴǸǎǸ 

TƘǘƛȅŀœ Řǳȅǳƭŀƴ ǊŀǇƻǊ ǎŜœƛƭŘƛƪǘŜƴ ǎƻƴǊŀ ǊŀǇƻǊ ƪǊƛǘŜǊƭŜǊƛ ŜƪǊŀƴƤ ƎŜƭƛǊΦ !ǊŀƴƤƭŀƴ ƪǊƛǘŜǊƭŜǊ ƎƛǊƛƭŘƛƪǘŜƴ ǎƻƴǊŀ 

ƛǎǘŜƴƛƭŜƴ ǊŀǇƻǊ ǎƛǎǘŜƳŘŜƴ ŀƭƤƴƤǊΦ 

 

 

 

 Ŝƪƛƭ фΥ wŀǇƻǊ YŀȅŘŜǘ aŜƴǸǎǸ 



 

BIZdocsϯKULLANICI KILAVUZU KK-01 

 

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

¸!½L[La ¢!YLa [T59wT D9b9[ a«5«w 

KK-01/R.01/01.08.2014 Tƭƪ ȅŀȅƤƳ ǘŀǊƛƘƛ 01.07.2010 Sayfa | 12 / 70 

 

ENTEGRE ENFORMASYON 

{T{¢9a[9wT !Φ Φ 

 

 

 

 Ŝƪƛƭ 10Υ wŀǇƻǊ ƛǒƭŜƳƭŜǊƛ 

 

aƻŘǸƭƭŜǊ aŜƴǸǎǸΥ 

aƻŘǸƭƭŜǊ ƳŜƴǸǎǸƴŘŜƴ ƪǳƭƭŀƴƤŎƤƴƤƴ ȅŜǘƪƛƭƛ ƻƭŘǳƐǳ ƳƻŘǸƭƭŜǊ ƭƛǎǘŜƭŜƴƛǊΦ IŀƴƎƛ ƳƻŘǸƭŘŜ ƛǒƭŜƳ ȅŀǇƤƭƳŀǎƤ 

ƎŜǊŜƪƛȅƻǊǎŀ ƻ ƳƻŘǸƭ ǎŜœƛƭŜǊŜƪ ƛǒƭŜƳƭŜǊŜ ŘŜǾŀƳ ŜŘƛƭƛǊΦ aƻŘǸƭƭŜǊ aŜƴǸǎǸƴŘŜ ȅŜǊ ŀƭŀƴ ƛǒƭŜƳƭŜǊ !ǊǒƛǾ 

¸ǀƴŜǘƛƳƛΣ 5ƻƪǸƳŀƴ tǊƻŦƛƭ ¸ǀƴŜǘƛƳƛΣ 5ƻƪǸƳŀƴ ¸ǀƴŜǘƛƳƛΣ DǸǾŜƴƭƛƪΣ Tǒ !ƪƤǒ ¸ǀƴŜǘƛƳƛ ǾŜ YǳƭƭŀƴƤŎƤ ¸ǀƴŜǘƛƳƛ 

ƳƻŘǸƭƭŜǊƛ ȅŀƭƴƤȊŎŀ Ŝƴ Ǹǎǘ ȅŜǘƪƛ ŘǸȊŜȅƛƴŘŜƪƛ ƪǳƭƭŀƴƤŎƤ ǘŀǊŀŦƤƴŘŀƴ ƪǳƭƭŀƴƤƭŀōƛƭƛǊΦ 5ƛƐŜǊ ƪǳƭƭŀƴƤŎƤƭŀǊΣ 5ƻƪǸƳŀƴ 

¸ǀƴŜǘƛƳƛ ǾŜ Tǒ !ƪƤǒ ¸ǀƴŜǘƛƳƛ ƳƻŘǸƭƭŜǊƛƴŘŜ œŀƭƤǒŀŎŀƪƭŀǊŘƤǊΦ 

 

 

 

 Ŝƪƛƭ ммΥ aƻŘǸƭƭŜǊ aŜƴǸǎǸ 
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 Ŝƪƛƭ 11:1 aƻŘǸƭƭŜǊ aŜƴǸǎǸ 

 

 

 

 

TYTb/T .m[«a: BELGE ̧mb9¢TaT 

 

Faaliyet Ekleme 

Faaliyet ŜƪƭŜƳŜƪ ƛœƛƴΣ .L½ŘƻŎǎΩǳƴ ǎƻƭ ƳŜƴǸǎǸƴŘŜƴ {5t ǸȊŜǊƛƴŘŜ ǎŀƐ ǘǳǒ ƳŜƴǸǎǸƴŘŜƴ άFaaliyet Ekleέ 

ƪƻƳǳǘǳ ǎŜœƛƭƛǊ. 
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 Ŝƪƛƭ мнΥ CŀŀƭƛȅŜǘ 9ƪƭŜƳŜ 

 

CŀŀƭƛȅŜǘ .ƛƭƎƛƭŜǊƛ ŜƪǊŀƴƤƴŘŀ ƛƭƎƛƭƛ ŀƭŀƴƭŀǊŀ ǳȅƎǳƴ ōƛƭƎƛƭŜǊ ŜƪƭŜƴŜǊŜƪ ƪŀȅŘŜǘ ƪƻƳǳǘǳ ǎŜœƛƭƛǊΦ hƭǳǒǘǳǊǳƭŀƴ {5t 

5ƻƪǸƳŀƴ ¸ǀƴŜǘƛƳƛ ŀƭǘƤƴŘŀ ŀƐŀœ ȅŀǇƤǎƤƴŘŀ ƎǀǊǸƴǘǸƭŜƴƛǊΦ {ƛǎǘŜƳŘŜ ǾŀǊ ƻƭŀƴ ōƛǊ ŦŀŀƭƛȅŜǘƛƴ ŘǸȊŜƴƭŜƳŜǎƛ 

ȅŀǇƤƭƳŀƪ ƛǎǘŜƴƛǊ ƛǎŜΣ  ŀȅƴƤ ŜƪǊŀƴŘŀ ōǳƭǳƴŀƴ ά5ǸȊŜƭǘέ ƪƻƳǳǘǳ ǎŜœƛƭƛǊ ǾŜ ƎŜǊŜƪƭƛ ŘǸȊŜƭǘƳŜ ƛǒƭŜƳƛ ȅŀǇƤƭŘƤƪǘŀƴ 

ǎƻƴǊŀ άƪŀȅŘŜǘέ ƪƻƳǳǘǳ ƛƭŜ ƎŜǊŜƪƭƛ ŘǸȊŜƴƭŜƳŜƴƛƴ ǎƛǎǘŜƳŘŜ ŘŜƐƛǒƛƳƛ ǎŀƐƭŀƴƤǊΦ 

 

 

 

 

 Ŝƪƛƭ 12: YeniFaaliyet Ekleme 
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Seri Ekleme 

Faaliyetlerin ǾŜȅŀ ǎŜǊƛƭŜǊƛƴ ŀƭǘƤƴŘŀ ȅŜƴƛ ǎŜǊƛƭŜǊ ŀœƤƭŀōƛƭƛǊΦ {ŜǊƛ ƻƭǳǒǘǳǊƳŀƪ ƛœƛƴ ƛƭƎƛƭƛ ōƛǊƛƳ ǾŜȅŀ ǎŜǊƛ ǸȊŜǊƛƴŘŜ 

ǎŀƐ ǘǳǒ ƳŜƴǸǎǸƴŘŜƴ ά{ŜǊƛ 9ƪƭŜέ ƪƻƳǳǘǳ ǎŜœƛƭƛǊΦ 

 

 

 

 Ŝƪƛƭ моΥ {ŜǊƛ 9ƪƭŜƳŜ 

DŜƭŜƴ {ŜǊƛ 9ƪǊŀƴƤ .ƛƭƎƛƭŜǊƛ ŀƭŀƴƤƴŀόǒŜƪƛƭ моΦмύ ilgili bilgiler eklenerek kaydet ƪƻƳǳǘǳ ƛƭŜ ƛǒƭŜƳ ǘŀƳŀƳƭŀƴƤǊΦ  

{ŜǊƛ ƻƭǳǒǘǳǊǳǊƪŜƴΣ ǎŜǊƛȅƛ ƎǀǊƳŜ ȅŜǘƪƛǎƛ ōǳƭǳƴŀƴ ƪƛǒƛ ȅŀ Řŀ ƳŀƪŀƳƭŀǊŀ ŘǸǒǸƴǸƭŜǊŜƪ ǳȅƎǳƴ ƎǸǾŜƴƭƛƪ ǎŜǾƛȅŜǎƛ 

ǎŜœƛƭƳŜƭƛŘƛǊΦ{ƛǎǘŜƳŘŜ ǾŀǊ ƻƭŀƴ ōƛǊ ǎŜǊƛƴƛƴ ŘǸȊŜƴƭŜƳŜǎƛ ȅŀǇƤƭƳŀƪ ƛǎǘŜƴƛǊ ƛǎŜΣ  ŀȅƴƤ ŜƪǊŀƴŘŀ ōǳƭǳƴŀƴ ά5ǸȊŜƭǘέ 

ƪƻƳǳǘǳ ǎŜœƛƭƛǊ ǾŜ ƎŜǊŜƪƭƛ ŘǸȊŜƭǘƳŜ ƛǒƭŜƳƛ ȅŀǇƤƭŘƤƪǘŀƴ ǎƻƴǊŀ άYŀȅŘŜǘέ ƪƻƳǳǘǳ ƛƭŜ ƎŜǊŜƪƭƛ ŘǸȊŜƴƭŜƳŜƴƛƴ 

ǎƛǎǘŜƳŘŜ ŘŜƐƛǒƛƳƛ ǎŀƐƭŀƴƤǊΦ 
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 Ŝƪƛƭ 14:Yeni sŜǊƛ ŜƪƭŜƳŜ ƛǒƭŜƳƛ 

 

YƭŀǎǀǊ 9ƪƭŜƳŜ 

{ŜǊƛƭŜǊƛƴ ǾŜȅŀ ƪƭŀǎǀǊƭŜǊƛƴ ŀƭǘƤƴŘŀ ȅŜƴƛ ƪƭŀǎǀǊƭŜǊ ŀœƤƭŀōƛƭƛǊΦ YƭŀǎǀǊ ƻƭǳǒǘǳǊƳŀƪ ƛœƛƴ ƛƭƎƛƭƛ ǎŜǊƛ ǾŜȅŀ ƪƭŀǎǀǊ 

ǸȊŜǊƛƴŘŜ ǎŀƐ ǘǳǒ ƳŜƴǸǎǸƴŘŜƴ άYƭŀǎǀǊ 9ƪƭŜέ ƪƻƳǳǘǳ ǎŜœƛƭƛǊΦ 

 

 

 

 Ŝƪƛƭ мрΥ YƭŀǎǀǊ ŜƪƭŜƳŜ ƛǒƭŜƳƛ 
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DŜƭŜƴ YƭŀǎǀǊ 9ƪǊŀƴƤƴŘŀ .ƛƭƎƛ ŀƭŀƴƤƴŀ ƛƭƎƛƭƛ ōƛƭƎƛƭŜǊ ŜƪƭŜƴŜǊŜƪ ƪŀȅŘŜǘ ƪƻƳǳǘǳ ƛƭŜ ƛǒƭŜƳ ǘŀƳŀƳƭŀƴƤǊΦ  YƭŀǎǀǊ 

ƻƭǳǒǘǳǊǳǊƪŜƴΣ ƪƭŀǎǀǊǸ ƎǀǊƳŜ ȅŜǘƪƛǎƛ ōǳƭǳƴŀƴ ƪƛǒƛ ȅŀ Řŀ ƳŀƪŀƳƭŀǊŀ ŘǸǒǸƴǸƭŜǊŜƪ ǳȅƎǳƴ ƎǸǾŜƴƭƛƪ ǎŜǾƛȅŜǎƛ 

ǎŜœƛƭƳŜƭƛŘƛǊΦ 

{ƛǎǘŜƳŘŜ ǾŀǊ ƻƭŀƴ ōƛǊ ƪƭŀǎǀǊŘŜ ŘǸȊŜƴƭŜƳŜ ȅŀǇƤƭƳŀƪ ƛǎǘŜƴƛǊ ƛǎŜΣ  ŀȅƴƤ ŜƪǊŀƴŘŀ ōǳƭǳƴŀƴ ά5ǸȊŜƭǘέ ƪƻƳǳǘǳ 

ǎŜœƛƭƛǊ ǾŜ ƎŜǊŜƪƭƛ ŘǸȊŜƭǘƳŜ ƛǒƭŜƳƛ ȅŀǇƤƭŘƤƪǘŀƴ ǎƻƴǊŀ άYŀȅŘŜǘέ ƪƻƳǳǘǳ ƛƭŜ ƎŜǊŜƪƭƛ ŘǸȊŜƴƭŜƳŜƴƛƴ ǎƛǎǘŜƳŘŜ 

ŘŜƐƛǒƛƳƛ ǎŀƐƭŀƴƤǊΦ 

 

 Ŝƪƛƭ мрΥ¸Ŝƴƛ ƪƭŀǎǀǊ ŜƪƭŜƳŜ ƛǒƭŜƳƛ 

 

Evrak Ekleme 

9ǾǊŀƪ ŜƪƭŜƴƳŜƪ ƛǎǘŜƴŜƴ ƪƭŀǎǀǊ ǸȊŜǊƛƴŘŜ ǎŀƐ ǘǳǒ ƳŜƴǸǎǸƴŘŜƴ ά9ǾǊŀƪ 9ƪƭŜέ ƪƻƳǳǘǳ ǎŜœƛƭƛǊ. 
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 Ŝƪƛƭ мсΥ9ǾǊŀƪ 9ƪƭŜƳŜ 

 

9ǾǊŀƪ ŜƪƭŜƳŜ ŀƭŀƴƤƴŘŀ ƛƭƎƛƭƛ ōƛƭƎƛƭŜǊ ǘŀƳŀƳƭŀƴƤǊΦ .ŜƭƎŜκ9ǾǊŀƪ ǘŀǊŀƳŀ ȅƻƭǳȅƭŀ ǎƛǎǘŜƳŜ ŜƪƭŜƴŜŎŜƪ ƛǎŜ 

ά5ƻƪǸƳŀƴ ¢ŀǊŀέ ƪƻƳǳǘǳ ǎŜœƛƭƛǊΦ 9ǾǊŀƪ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛƪ ƻǊǘŀƳŘŀ ƪŀȅƤǘƭƤ ƛǎŜ TœŜǊƛƪ TǒƭŜƳƭŜǊƛƴŘŜƴ άTœŜǊƛƪ 9ƪƭŜέ 

ƪƻƳǳǘǳ ǎŜœƛƭŜǊŜƪΣ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛƪ ƻǊǘŀƳŘŀ ƛƭƎƛƭƛ ŜǾǊŀƪ άDǀȊŀǘέ ƪƻƳǳǘǳ ȅŀǊŘƤƳƤȅƭŀ ōǳƭǳƴǳǊ ǾŜ ƪŀȅŘŀ eklenir. 

.ŜƭƎŜƴƛƴ ŜƪƭŜƴƳŜǎƛƴŘŜƴ ǎƻƴǊŀ ƪŀȅŘŜǘ ƪƻƳǳǘǳ ȅŀǊŘƤƳƤȅƭŀ ƛǒƭŜƳ ǘŀƳŀƳƭŀƴƤǊΦ«œ œŜǒƛǘ ŜǾǊŀƪ ŀƴŀ ŜƪǊŀƴŘŀ 

ǎŀƐ ǘŀǊŀŦǘŀ ƭƛǎǘŜƭŜƴƛǊΦ9ǾǊŀƪƭŀǊ ŎƘŜƪƭŜƴŜǊŜƪ ŜǾǊŀƪ œŜǒƛǘƭŜǊƛƴƛ ŘŜƐƛǒǘƛǊŜōƛƭƛǊǎƛƴƛȊΦ 
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 Ŝƪƛƭ 10: Evrak ekleme detay 
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 Ŝƪƛƭ 11:1 Evrak ekleme detay(evrak bilgileri2) 

 

 

 

 

 

 Ŝƪƛƭ 12:1 Evrak ekleme detay(saklama bilgileri) 
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 Ŝƪƛƭ 13Υн 9ǾǊŀƪ ŜƪƭŜƳŜ ŘŜǘŀȅόȊƻǊǳƴƭǳ ŀƭŀƴƤƴ ŘƻƭŘǳǊǳƭƳŀǎƤύ 

 

 

 

 

 Ŝƪƛƭ 14Υо 9ǾǊŀƪ ŜƪƭŜƳŜ ŘŜǘŀȅόŜǾǊŀƪ œŜǒƛǘƛύ 
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{ƛǎǘŜƳŜ ŜƪƭŜƴƳƛǒ ŜǾǊŀƪƤƴ ƛœŜǊƛƪ ƎǸƴŎŜƭƭŜƳŜ ǾŜ ƛœŜǊƛƪ ƎǀǊǸƴǘǸƭŜƳŜ ƛǒƭŜƳƭŜǊƛ ŀȅƴƤ ŜƪǊŀƴ ƪǳƭƭŀƴŀǊŀƪ 

ȅŀǇƤƭŀōƛƭƳŜƪǘŜŘƛǊΦ{ƛǎǘŜƳŜ ŜƪƭŜƴƳƛǒ ŜǾǊŀƪ κ ōŜƭƎŜ ǸȊŜǊƛƴŘŜ ŘǸȊŜƴƭŜƳŜ ȅŀǇƤƭƳŀƪ ƛǎǘŜƴƛǊ ƛǎŜΣ  ŀȅƴƤ ŜƪǊŀƴŘŀ 

ōǳƭǳƴŀƴ ά5ǸȊŜƭǘέ ƪƻƳǳǘǳ ǎŜœƛƭƛǊ ǾŜ ƎŜǊŜƪƭƛ ŘǸȊŜƭǘƳŜ ƛǒƭŜƳƛ ȅŀǇƤƭŘƤƪǘŀƴ ǎƻƴǊŀ άYŀȅŘŜǘέ ƪƻƳǳǘǳ ƛƭŜ ƎŜǊŜƪƭƛ 

ŘǸȊŜƴƭŜƳŜƴƛƴ ǎƛǎǘŜƳŘŜ ŘŜƐƛǒƛƳƛ ǎŀƐƭŀƴƤǊΦ 

 

 

 

 Ŝƪƛƭ 18Υ 9ǾǊŀƪ ƛœŜǊƛƪ ƎǀǊǸƴǘǸƭŜƳŜ ŀƭŀƴƤ 

 

Evraka Ek Ekleme 

9ǾǊŀƪ ŜƪƭŜƳŜ ŜƪǊŀƴƤƴŘŀ ά9ƪƭŜǊέ ŀƭŀƴƤƴƤ ǎŜœƛƭƛǊ ǾŜ ƛƭƎƛƭƛ ōƛƭƎƛƭŜǊ ǘŀƳŀƳƭŀƴƤǊΦ .ŜƭƎŜκ9ǾǊŀƪ ǘŀǊŀƳŀ ȅƻƭǳȅƭŀ 

ǎƛǎǘŜƳŜ Ŝƪ ƻƭŀǊŀƪ ŜƪƭŜƴŜŎŜƪ ƛǎŜ ά¢ŀǊŀέ ƪƻƳǳǘǳ ǎŜœƛƭƛǊΦ 9ǾǊŀƪ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛƪ ƻǊǘŀƳŘŀ ƪŀȅƤǘƭƤ ƛǎŜ TœŜǊƛƪ 

TǒƭŜƳƭŜǊƛƴŘŜƴ ά¸ǸƪƭŜέ ƪƻƳǳǘǳ ǎŜœƛƭŜǊŜƪΣ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛƪ ƻǊǘŀƳŘŀ ƛƭƎƛƭƛ ŜǾǊŀƪ άDǀȊŀǘέ ƪƻƳǳǘǳ ȅŀǊŘƤƳƤȅƭŀ 

ōǳƭǳƴǳǊ ǾŜ ƪŀȅŘŀ ŜƪƭŜƴƛǊΦ !ȅƴƤ ŀƭŀƴ ǸȊŜǊƛƴŘŜ ŜƪƭŜƴŜƴ Ŝƪƛƴ ƛœŜǊƛƪ ƎǀǊǸƴǘǸƭŜƳŜǎƛ άDǀǊǸƴǘǸƭŜέ ƪƻƳǳǘǳ 

ǎŜœƛƭŜǊŜƪ ȅŀǇƤƭŀōƛƭƳŜƪǘŜŘƛǊΦ .ŜƭƎŜƴƛƴ ŜƪƭŜƴƳŜǎƛƴŘŜƴ ǎƻƴǊŀ ƪŀȅŘŜǘ ƪƻƳǳǘǳ ȅŀǊŘƤƳƤȅƭŀ ƛǒƭŜƳ ǘŀƳŀƳƭŀƴƤǊΦ 

9ƪ ƛœƛƴ ȅŜƴƛ ōǳǘƻƴǳƴŀ ōŀǎƤƭƤǊ ǾŜ ŀǒŀƐƤŘŀ ȅŜƴƛ ōƛǊ ǘŀō ŀœƤƭƤǊΦ!œƤƭŀƴ ǘŀōŀ ŜǾǊŀƪ Ŝƪƛƴƛƴ ƪƻƴǳǎǳ ȅŀȊƤƭƤǊΦ5ŀƘŀ 

ǎƻƴǊŀ ȅǸƪƭŜ ōǳǘƻƴǳƴŀ ōŀǎƤƭƤǊΦ4Ƥƪŀƴ ŜǾƪǊŀƴŘŀƴ Ŝƪ ŜƪƭŜƴƛǊΦ9ƪƛ ƎǀǊǸƴǘǸƭŜƳŜƪ ƛœƛƴ ƎǀǊǸƴǘǸƭŜ ƛƴŘƛǊƳŜƪ ƛœƛƴ 

ƛƴŘƛǊ ōǳǘƻƴǳƴŀ ōŀǎƤƭƤǊΦ Eki  evrak tara butonundanda taratabiliriz. 
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 Ŝƪƛƭ мфΦΥ 9ǾǊŀƪŀ Ŝƪ ŜƪƭŜƳŜ ƎǀǊǸƴǘǸƭŜƳŜ ŀƭŀƴƤ 

 

 

 Ŝƪƛƭ 19.1Υ 9ǾǊŀƪŀ Ŝƪ ŜƪƭŜƳŜ ƎǀǊǸƴǘǸƭŜƳŜ ŀƭŀƴƤ 
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 Ŝƪƛƭ мфΦнΥ 9ǾǊŀƪŀ Ŝƪ ŜƪƭŜƳŜ ƎǀǊǸƴǘǸƭŜƳŜ ŀƭŀƴƤ 

 

 

 Ŝƪƛƭ мфΦоΥ 9ǾǊŀƪŀ Ŝƪ ŜƪƭŜƳŜ ƎǀǊǸƴǘǸƭŜƳŜ ŀƭŀƴƤ 

 

 

 

 

 Ŝƪƛƭ мфΦпΥ 9ǾǊŀƪŀ Ŝƪ ŜƪƭŜƳŜ ƎǀǊǸƴǘǸƭŜƳŜ ŀƭŀƴƤ 
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 Ŝƪƛƭ мфΦрΥ 9ǾǊŀƪŀ Ŝƪ ŜƪƭŜƳŜ ƎǀǊǸƴǘǸƭŜƳŜ ŀƭŀƴƤ 

 

 

 

 

 Ŝƪƛƭ мфΦсΥ 9ǾǊŀƪŀ Ŝƪ ŜƪƭŜƳŜ ƎǀǊǸƴǘǸƭŜƳŜ ŀƭŀƴƤ 
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 Ŝƪƛƭ мфΦтΥ 9ǾǊŀƪŀ Ŝƪ ŜƪƭŜƳŜ ƎǀǊǸƴǘǸƭŜƳŜ ŀƭŀƴƤ 

 

 

 

 

9ǾǊŀƪŀ TƭƎƛ ŜƪƭŜƳŜ Υ !ƴŀ ŜǾǊŀƪ ŜƪƭŜƳŜ ŜƪǊŀƴƤƴŘŀ ƛƭƎƛ ǘŀōƤƴŀ ōŀǎƤƭƤǊΦ4Ƥƪŀƴ ŜƪǊŀƴŘŀ ȅŜƴƛ ōǳǘƻƴǳƴŀ ōŀǎƤƭƤǊΦ!ŘƤ 

ƪƤǎƳƤ ŘƻƭŘǳǊǳƭǳǊΦ5ŀƘŀ ǎƻƴǊŀ ȅǸƪƭŜ ōǳǘƻƴǳƴŀ ōŀǎƤƭƤǇ œƤƪŀƴ ŜƪǊŀƴŘŀƴ ǎŜœƛƳ ȅŀǇƤƭŀǊŀƪ ƛƭƎƛ ŜƪƭŜƴƛǊΦ ¸ǸƪƭŜƴŜƴ 

ƛƭƎƛȅŜ ōŀƪƳŀƪ ƛœƛƴ  ƎǀǊǸƴǘǸƭŜ  ōƛƭƎƛǎŀȅŀǊŀ  ƛƴŘƛǊƳŜƪ ƛœƛƴŘŜ ƛƴŘƛǊ ōǳǘƻƴƭŀǊƤƴŀ ōŀǎƤƭƤǊΦ 
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ilgi ekleme 1 

 

 

 

 

 

ilgi ekleme 2 
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ilgi ekleme 3 

 

 

 

 

ilgi ekleme 4 

 

 

 

 

ilgi ekleme 5 
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 ŀōƭƻƴ 9ǾǊŀƪ «ǊŜǘƳŜ 

 ŀōƭƻƴŘŀƴ ŜǾǊŀƪ ǸǊŜǘƳŜƪ ƛǎǘŜƴŜƴ ƪƭŀǎǀǊ ǸȊŜǊƛƴŘŜ ǎŀƐ ǘǳǒ ƳŜƴǸǎǸƴŘŜƴ ά ŀōƭƻƴŘŀƴ 9ǾǊŀƪ «ǊŜǘέ ƪƻƳǳǘǳ 

ǎŜœƛƭƛǊΦ 5ƛƐŜǊ ōƛǊ ǎŜœŜƴŜƪ ƻƭŀǊŀƪ Ŝōȅǎ ŘŜ ōǳƎǸƴ ŜƪǊŀƴƤƴŘŀƴ ǒŀōƭƻƴŘŀƴ ŜǾǊŀƪ ǸǊŜǘ ōǳǘƻƴǳƴŀ ōŀǎƤǇ ŜǾǊŀƪ 

ǸǊŜǘŜōƛƭƛǊƛȊΦ 

 

 Ŝƪƛƭ 20:  ŀōƭƻƴŘŀƴ ŜǾǊŀƪ ŜƪƭŜƳŜ 

 

 

 

 Ŝƪƛƭ нлΥм   ŀōƭƻƴŘŀƴ ŜǾǊŀƪ ŜƪƭŜƳŜ 

 

!œƤƭŀƴ ŜƪǊŀƴŘŀ ōŜƭƎŜ ǘǸǊǸ ǎŜœƛƳƛ ȅŀǇƤƭƳŀƭƤŘƤǊΦ «ǊŜǘƛƭŜŎŜƪ ŜǾǊŀƪ 9ŘƛǘǀǊ ǾŜ  ŀōƭƻƴ ƻƭƳŀƪ ǸȊŜǊŜ ƛƪƛ ǘǸǊƭǸ ŜǾǊŀƪ 

ǸǊŜǘƛƭŜōƛƭƛǊΦ .ǳ ŜƪǊŀƴŘŀ ǎƛǎǘŜƳŜ ŘŀƘŀ ǀƴŎŜŘŜƴ ȅǸƪƭŜƴƳƛǒ ƻƭŀƴ ǒŀōƭƻƴ ǘǸǊƭŜǊƛ ƪǳƭƭŀƴƤƭŀǊŀƪ ǎƛǎǘŜƳŘŜ ŜǾǊŀƪ 

ǸǊŜǘƛƳŜ ƛƳƪŃƴ ǎŀƐƭŀƳŀƪǘŀŘƤǊΦ TƭƎƛƭƛ ŜƪǊŀƴŘŀ ƪǳƭƭŀƴƤƭŀŎŀƪ ǒŀōƭƻƴ ǘǸǊǸΣ ŜǾǊŀƪ κ ōŜƭƎŜ ƪƻƴǳǎǳΣ ƎǸǾŜƴƭƛƪ kodu, 

ǀƴŎŜƭƛƪ ŘŜǊŜŎŜǎƛ ōŜƭƛǊƭŜƴƛǊ ǾŜ ƛǎǘŜƴƛƭŜƴ ȅŀȊƤ ƳŜǘƛƴ ŜŘƛǘǀǊǸ ǾŜ ƳŜǘƛƴ ǀȊŜƭƭƛƪƭŜǊƛ ƪǳƭƭŀƴƤƭŀǊŀƪ ƛǎǘŜƴƛƭŜƴ ŜǾǊŀƪ 
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ǸǊŜǘƛƭŜōƛƭƛǊΦ .ǳ ŀƭŀƴŘŀ άmƴ TȊƭŜέ ƪƻƳǳǘǳ ƪǳƭƭŀƴƤƭŀǊŀƪ ƻƭǳǒǘǳǊǳƭŀƴ ōŜƭƎŜ κ ŜǾǊŀƪƤƴ ǘŀƳ ƎǀǊǸƴǘǸƭŜƴƳŜǎƛ 

ȅŀǇƤƭƤǊΦ 

9ƪǊŀƴŘŀ άYƛǒƛǎŜƭ  ŀōƭƻƴ YŀȅŘŜǘέ ƪƻƳǳǘǳ ƪǳƭƭŀƴƤƭŀǊŀƪ ŀȅƴƤ ya da ōŜƴȊŜǊ ƛœŜǊƛƪƭƛ ŜǾǊŀƪ κ ōŜƭƎŜ ǸǊŜǘƛƳƛƴŜ 

ƛƳƪŃƴǎŀƐƭŀƳŀƪǘŀŘƤǊΦ .ŜƴȊŜǊ ƛœŜǊƛƪƭƛ ŜǾǊŀƪ κōŜƭƎŜ ǸǊŜǘƛƳƛ ȅŀǇƤƭƳŀƪ ƛǎǘŜƴƛƭŘƛƐƛƴŘŜ  άYƛǒƛǎŜƭ  ŀōƭƻƴƭŀǊƤƳέ 

ŀƭŀƴƤƴŘŀƴ ƛƭƎƛƭƛ ǒŀōƭon ǎŜœƛƳƛ ȅŀǇƤƭŀǊŀƪ ōǳ ǀȊŜƭƭƛƪ kullanabilir. 

 

 

 Ŝƪƛƭ нмΥ  ŀōƭƻƴŘŀƴ 9ǾǊŀƪ «ǊŜǘƳŜ 

 

9ǾǊŀƪ ¢ŀǒƤƳŀ 

{ƛǎǘŜƳŘŜ ƪŀȅƤǘƭƤ ōŜƭƎŜƭŜǊŘŜƴκŜǾǊŀƪƭŀǊŘŀƴ ƘŜǊƘŀƴƎƛ ōƛǊƛƴƛƴ ȅŀ Řŀ ōƛǊœƻƐǳƴǳ ŀȅƴƤ ŀƴŘŀ ŦŀǊƪƭƤ ōƛǊ ƪƭŀǎǀǊ 

ŀƭǘƤƴŘŀ ƪŀȅŘŜŘƛƭƳŜǎƛ ƎŜǊŜƪǘƛƐƛƴŘŜΣ ƛƭƎƛƭƛ ōŜƭƎŜƴƛƴκŜǾǊŀƪƤƴ ǸȊŜǊƛƴŘŜ ǎŀƐ ǘǳǒ ƳŜƴǸǎǸƴŘŜƴ tek bir belge/ 

ŜǾǊŀƪ ǘŀǒƤƴŀŎŀƪ ƛǎŜ  ά¢ŀǒƤέ ƪƻƳǳǘǳ ōƛǊŘŜƴ ŦŀȊƭŀ ŜǾǊŀƪ ŦŀǊƪƭƤ ōƛǊ ƪƭŀǎǀǊŜ ǘŀǒƤƴŀŎŀƪ ƛǎŜ ά¢ƻǇƭǳ 9ǾǊŀƪ ¢ŀǒƤέ 

ƪƻƳǳǘǳ ǎŜœƛƭƛǊΦ 

 

 Ŝƪƛƭ ннΥ 9ǾǊŀƪ ¢ŀǒƤƳŀ 

{ƛǎǘŜƳ ōǳ ƛǒƭŜƳ ƛœƛƴ ŀœƤƪƭŀƳŀ ƎƛǊƛƭƳŜǎƛƴƛ ƛǎǘŜȅŜŎŜƪǘƛǊΦ ¦ȅƎǳƴ ƻƭŀƴ ŀœƤƪƭŀƳŀƴƤƴ ƎŜƭŜƴ ŀœƤƪƭŀƳŀ ŜƪǊŀƴƤƴŀ 

ȅŀȊƤƭƳŀǎƤ ƎŜǊŜƪƳŜƪǘŜŘƛǊΦ 














































































